PFD/A Dateien erstellen

PDF/A ist ein standardisiertes Dateiformat, dass fiir die Langzeitarchivierung von
Dokumenten gedacht ist.

Nachfolgend finden Sie eine Anleitung, wie Sie eine PDF/A Datei direkt aus der Anwendung
heraus erstellen kbnnen, die Sie fir lhre Arbeit verwenden.

Bitte priifen Sie im Anschluss, ob die PDF/A Datei inhaltsgleich zur Originaldatei ist.

Microsoft Word

Klicken Sie links oben auf ,Datei”.
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Speichern unter

Klicken Sie nun auf ,,Speichern unter” und wahlen die den Speicherort aus.



Klicken Sie auf die Leiste ,Dateityp” und wahlen Sie ,,PDF (*.pdf)“

aus.
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Klicken Sie danach auf ,Optionen”.

Titel: Titel hinzufiigen




Es 6ffnet sich ein Fenster, setzen Sie dort unter ,PDF-Optionen” den Haken bei ,,PFD/A-
kompatibel®, klicken Sie danach auf ,,OK“ und speichern Sie das Dokument ab.

Optionen ? >

Seitenbereich

(@) Alle
() Aktuelle Seite
Auswahl
() seiten) Von: |4 =] Bis: |1 -
Was veroffentlichen
@anument
Dokument mit Markups
Micht druckbare Informationen einschliefen
Textmarken erstellen mithilfe wvon:
Uberschriften
Word-Textmarken
[ Dokumenteigenschaften
Dokumentstrukturtags far Barrierefreiheit
| PDF-Optionen
DF/A-kompatibel;
| ext als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden konnen

Dokument mit einem Kennwort verschldsseln



Libre Office

Klicken Sie links oben auf ,,Datei”, dann auf ,Exportieren als” und dort auf, Als PDF
exportieren...”
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Es 6ffnet sich ein Fenster, setzen Sie dort den Haken bei ,PDF/A [...]-Archiv“ und wahlen Sie
bei ,PDF/A-Version” eine der Verfligbaren Versionen aus.
Klicken Sie dann auf ,Exportieren” und speichern Sie das Dokument ab.

PDF-Optionen X

Allgemein Anfangsdarstellung Benutzercberfliche Verknipfungen Sicherheit Digitale Signaturen

Bereich Allgemein

® Alle [ 1 Hybrid-POF (eingebettete ODF-Datei)
O Seiten: (PDF/A, 150 19005)-Archiv
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PDF 24 Creator

Offnen Sie zunichst lhre Datei, in der Anwendung lhrer Wahl und wihlen Sie ,,Drucken”. Als

Drucker missen Sie ,,PDF24“ auswahlen.

Es o6ffnet sich nun der ,,PDF24 Assistant”, wahlen Sie ,,Benutzerdefiniert” aus und driicken Sie
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Wiéhlen Sie dann unter ,,PDF Standard” eine der 3 PDF/A Versionen aus und klicken Sie dann

auf ,Weiter”.
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Sie kdnnen das Dokument nun auf Ihrem PC abspeichern.
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